
社会福祉法人稲沢市社会福祉協議会 一般職員求人概要 

 

１ 採用予定年月日   令和９年１月１日（１月４日から勤務） 

 

２ 募集職種、採用予定人員及び主な職務内容 

職 種 採用予定人員 主な業務内容 

事務補佐員 １名 

ボランティアセンター・市民活動支援センター（社会福祉協

議会東部支所）における事務・事業の補佐 

・地域でボランティアや市民活動を行う団体・個人への支

援全般 

・窓口、電話での相談対応、活動紹介 

・広報紙、WEB サイト、SNSを用いた活動情報の発信 

・ボランティア保険の加入受付 

・施設管理（利用予約管理、清掃等） 

・その他、センター運営に関わる事務全般 

 

３ 就業場所    稲沢市社会福祉協議会 東部支所 

         稲沢市治郎丸白山町３５番地１  

稲沢東老人福祉センター・東公民館内 

 

４ 資格等 

年齢・学歴等 資格・免許等 

・年齢・学歴:不問 【免許】 

・普通自動車運転免許 

【必要な PC スキル】 

・Ｗｏｒｄ、Excelでの書類作成 

・ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔでの資料作成 

【必要な経験】 

 ・ＮＰＯや市民活動・ボランティアの経験

（あれば尚可） 

 

５ 労働条件等 

雇用形態 一般職員（期間の定めあり） 更新あり（１年ごと） 

勤務時間 月曜日から金曜日 ８：３０～１７：１５（昼休憩６０分） 

休 日 
土曜日・日曜日・祝日  年末年始 

＊事業により休日出勤する場合あり（年２〜３日程度） 

給料月額 ２０５，２００円 

手 当 地域手当（給料月額の 8％）、通勤手当 

賞 与 期末手当、勤勉手当 

退職金 独立行政法人福祉医療機構の退職共済に加入 

その他 労災保険、社会保険、雇用保険加入 



 

６ 応募について 

 （１）提出書類  履歴書（写真付） 

 （２）提出先   〒492-8269 稲沢市稲府町１番地 

            稲沢市社会福祉協議会 地域福祉課 

 

７ 選考について 

 （１）第１次選考  書類選考（合格者は第２次選考へ） 

 （２）第２次選考  面接 

 

８ 問合先 

   稲沢市社会福祉協議会 地域福祉課 担当：杉山 

住所：稲沢市稲府町１番地 市役所東庁舎１階  ℡0587-23-6713  

 


